Regulamin Zgtoszen
zewnetrznych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Raciborzu

zgodnie z ustawq z dnia 14.6.2024 o ochronie sygnalistow

§ 1. 1. Osoby posiadajace wiedze, iz doszto do naruszenia prawa w sprawach nalezgcych do
wiasciwosci Powiatowego Lekarza Weterynarii w Raciborzu moga przekaza¢ zgtoszenie do
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Raciborzu nastepujgcymi sposobami, ktdre gwarantujg
zachowanie poufnosci wszystkich przekazanych informacji:

e pisemnie, w tym réwniez za posrednictwem operatora pocztowego na adres Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Raciborzu — 47-400 Racibdrz, ul. Katarzyny 6 — w tym wypadku
zaleca sie wystanie zgloszenia w podwdjnej kopercie, z ktoérych wewnetrzna bedzie zawierata
dopisek ,POUFNE - zgloszenie zewnetrzne — do rgk wiasnych Osoby odpowiedzialnej za
obstuge zgtoszen”,

¢ elektronicznie na adres poczty elektronicznej: sygnalista@piw-raciborz.pl

e telefonicznie na numer telefonu: 32 415 4903 — w tym wypadku nalezy prosi¢ o rozmowe z
osoba przyjmujaca zgloszenia zewnetrzne sygnalistow.

2. Formularz Zgtoszenia naruszenia prawa stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

3. Zgtoszenie zewnetrzne przekazane za posrednictwem ww. kanatéw komunikacji zapewnia poufnosé
oraz ochrone przed stosowaniem dziatarh odwetowych.

§ 2. 1. Z ochrony przystugujacej sygnalistom moga skorzysta¢ osoby, ktére spetniajg ponizsze
przestanki:

e ochrona dotyczy os6b fizycznych,

e zgloszenie dotyczy naruszenia prawa, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistow,

¢ informacje o naruszeniu prawa uzyskano w kontekscie zwigzanym z praca, o ktérym mowa
w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

2. Przepisow dotyczacych objecia ochrong sygnalistbw nie stosuje sie do spraw,
o ktdrych mowa w art. 5 ustawy o ochronie sygnalistow, w szczegéInosci w zakresie przepisow:

e 0 ochronie informacji niejawnych,
e tajemnicy zawoddw medycznych i prawniczych,
e tajemnicy postepowania karnego.

3. Osoba zgtaszajgca naruszenie prawa podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego, pod warunkiem, ze miata uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja
bedgca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa (art.
6 ustawy o ochronie sygnalistow).



§ 3. Kazde zgtoszone naruszenie przepiséw prawa bedzie analizowane przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Raciborzu lub wyznaczong przez niego i nalezycie upowazniong osobe odpowiedzialng
za obstuge zgtoszen, z petnym zachowaniem poufnosci w ponizej opisanym trybie:

e potwierdzenie wptywu zgloszenia — w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia — jesli
sygnalista wskazat dane kontaktowe, chyba ze sygnalista wystgpit wyrainie z odmiennym
wnioskiem w tym zakresie lub zachodza uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty;

e wstepna weryfikacja zgloszenia, polegajgca na ustaleniu czy zgloszenie dotyczy informacji
0 naruszeniu prawa i czy dotyczy sprawy nalezacej do zakresu dziatania Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Raciborzu, a jezeli nie dotyczy, to na ustaleniu organu wiasciwego do podjecia
dziatan nastepczych,

e kontakt z sygnalista w przypadku koniecznosci uzupetnienia niezbednych informacji,

e rozpatrzenie zgloszenia, a w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy sprawy naleigcej do zakresu
dziatania innego organu publicznego - przekazanie zgtoszenia temu organowi i
poinformowanie sygnalisty o przekazaniu zgtoszenia,

e podjecie dziatan nastepczych,

e informacja zwrotna do sygnalisty o wyniku postepowania ze wskazaniem planowanych lub
podijetych dziatan nastepczych.

§ 4. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Raciborzu przekaze informacje zwrotng do sygnalisty
na otrzymany w zgtoszeniu w danych kontaktowych adres do korespondencji. Informacja zostanie
przekazana w terminie 3 miesiecy od daty potwierdzenia przyjecia zgloszenia. W przypadku
koniecznosci dalszego dzialania ze strony Powiatowego Lekarza Weterynarii w Raciborzu petna
informacja zostanie przekazana sygnaliscie w terminie 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia,
o czym zostanie on poinformowany wczesniej w terminie do 3 miesiecy zgodnie z ustawg o
sygnalistach.

§ 5. 1. Kazdorazowo zgloszenie naruszenia zostaje zarejestrowane w rejestrze zgtoszen zewnetrznych
(zwanego dalej Rejestrem), niezaleznie od dalszego przebiegu postepowania wyjasniajacego.

2. Za prowadzenie Rejestru odpowiada osoba odpowiedzialna za obstuge zgioszen.
3. Rejestr zawiera co najmniej:
e numer zgfoszenia i date przyjecia zgtoszenia,

e imie i nazwisko zgtaszajgcego i jego dane kontaktowe (chyba, ze naruszenie zostato zgtoszone
anonimowo),

e przedmiot naruszenia prawa — szczegotowe informacje na temat zgtoszenia naruszenia,
e osoby i organy biorgce udziat w procesie analizy i rozpatrzenia zgloszenia naruszenia,

e przebieg analizy i rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia,

e informacja o podjetych dziataniach nastepczych,

e data zakonczenia sprawy.



4. Poza prowadzeniem Rejestru, osoba odpowiedzialna za obstuge zgtoszen, przy zachowaniu zasad
poufnosci jest zobowigzana do przechowywania wszelkich dowodéw, dokumentéw i informacji
zebranych w toku analizy oraz informacji dotyczacych rozpatrzenia zgtoszenia przez okres 3 lat od dnia
przyjecia zgloszenia. Dokumenty przechowywane s3 w sposdb pozwalajgcy na zachowanie w
poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, a takie w sposdb
uniemozliwiajacy uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem nieuprawnionym osobom.
Dane gromadzone w postaci elektronicznej przechowywane sg na komputerze posiadajagcym odrebne
zabezpieczenia, do ktérego dostep maja wytacznie osoby odpowiedzialne za obstuge zgloszen oraz
Powiatowy Lekarz Weterynarii w Raciborzu.

§ 6. Kazde zgtoszenie anonimowe podlega wytacznie wpisowi do rejestru i nie stanowi podstawy
do podejmowania czynnosci wyjaéniajgcych.

§ 7. Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Raciborzu doktada wszelkich staran celem zachowania
poufnosci i zapewnia, ze:

e tylko i wylgcznie pracownicy odpowiedzialni za obstuge zgloszeri oraz upowaznieni maja
dostep do petnej tresci zgloszenia sygnalisty,

* dostep do informacji zawartych w zgtoszeniu jest ograniczony, a dane dotyczace sygnalisty sa
przechowywane w zabezpieczonym miejscu, do ktorego dostep maja wytgcznie osoby
odpowiedzialne za obstuge zgtoszen,

e mozliwos¢ kontaktu z sygnalista majg jedynie osoby odpowiedzialne za obstuge zgtoszen
upowaznione do przyjmowania zgtoszen naruszenia prawa.

§ 8. Dane osobowe sygnalistow Powiatowy Lekarz Weterynarii w Raciborzu przetwarza w oparciu o
wymagania ustawowe zawarte w Klauzuli informacyjnej, ktérej petna tres¢ stanowi zatacznik do

niniejszej procedury.
§ 9. 1. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Raciborzu po otrzymaniu zgloszenia podejmuje dziatania

nastgpcze w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia.

2. Mozliwe podjete dziatania nastepcze obejmuja:

e wszczecie postgpowania administracyjnego zmierzajgcego do usunigcia stanu niezgodnego z
prawem,

* wniesienie zawiadomienia o popetnieniu czynu zabronionego do wtasciwych organéw,
e podjecie dziatan zmierzajgcych do odzyskania $srodkdw finansowych,

e podjecie innych dziatan zmierzajagcych do usuniecia stanu niezgodnego z prawem i
pociggnigcia do odpowiedzialnosci oséb odpowiedzialnych za doprowadzenia do stanu
niezgodnego z prawem.

§ 10. 1. Kazdej osobie, ktéra chce dokonac zgtoszenia naruszenia prawa (sygnaliscie) przystuguje
nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, $wiadczone na podstawie
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej. Nieodptatna pomoc prawna jest organizowana przez
powiat/miasto na prawach powiatu, ktory jest wtasciwy dla miejsca zamieszkania sygnalisty.



2. Ponadto, sygnalista, ktory doswiadczyt dziatarn odwetowych moze takie zgtosi¢ ten fakt do
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Raciborzu, wykorzystujac w tym celu formularz stanowigcy
zatgcznik do niniejszej procedury.

3. Sygnalista powinien mie¢ na uwadze, ze moze ponies¢ okreslone prawnie konsekwencje za
dokonanie bezpodstawnego zgtoszenia, tj. jezeli $wiadomie i celowo dokonuje zgtoszenia naruszenia
prawa, ktére w rzeczywistosci nie miato miejsca (art. 57 ustawy o ochronie sygnalistow).

§ 11. Kazda osoba moze rowniez ztozy¢ zgtoszenie zewnetrzne do innych organéw publicznych lub do
Rzecznika Praw Obywatelskich, osobiscie lub pisemnie pod adresem:

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Aleja Solidarnosci 77

00-090 Warszawa

lub poprzez formularz on — line dostepny na stronie internetowej Rzecznika Praw Obywatelskich:
https://sygnalisci.brpo.gov.pl/pl

Zataczniki:

1. Formularz zgtoszenia naruszen prawa kierowane do Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Raciborzu.

2. Zgtoszenie dziatan odwetowych.

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Raciborzu
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Lek.wet. Zbigniew Mazur



Powiatowy Lekarz Weterynari w Raciborzu
47-400 Raciborz, ul. Katarzyny 6
tel./fax. 32/415 49 03, 32/415 4613, e-mail: SEKRETARIAT@PIW-RACIBORZ.PL

OBOWIAZEK INFORMACYJNY OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (UE 2016/679) Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Raciborzu informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Raciborzu z siedzibg w 47-400 Racibodrz, ul. Katarzyny 6

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane podstawie art. 6 ust. 1 RODO
(UE 2016/679). w celu wykonania umowy zlecenia

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres do czasu trwania
postepowania, wydania decyzji, wpisania do rejestru itp z Urzedami i do celéw
archiwalnych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do PUODO (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych) gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy og6lnego rozporzgdzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. RODO (UE 2016/679).

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem przyjecia
wniosku/wprowadzenia do rejestru oraz innych czynnosci dot. Ustawy o
Inspekcji Weterynaryjnej lub innych.

W sprawach, w zwigzku z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac¢
sie z Inspektorem Ochrony Danych iodo@piw-raciborz tel. +48 32 415 49 03




